
Langkah Membuat Soal di Form Office 365 

1. Masuk di halaman Office.com, login menggunakan user password yang 

dibagikan waktu pelatihan 365, setelah berhasil login 

2. Pilih menu form 

 
3. Kemudian pilih KUIS BARU 

 
4. Buat pertanyaan identitas dulu pada bagian 1 

 
 



Untuk menambahkan bagian 2 maka pilih tambahkan 

 

 
5. LANJUT BAGIAN 2 MENAMBAHKAN SOAL 

 
6. SETELAH JUMLAH SOAL SUDAH SESUAI, untuk pengaturan acak soal dll 



 
7.  SETING SOAL ACAK &WAKTU MENGERJAKAN 

 
8. Setelah semua selesai masuk di teams untuk memberikan soal yang dibuat 

tadi atau penugasan 

 
9. Setelah masuk teams pilih maple kelas yang diampu 



 
10. Setelah masuk kelas pilih menu tugas di menu atas 

 

11. Klik buat /create, kuis   

12. Pilih soal atau kuis yang kita buat tadi, berikutnya 

 



Kemuadian muncul halaman seting ujian 

 
Cek tugas sudah dipost apa belum lihat di menu post 



 
Selesai 

 

Lihat tugas dan rekap nilai 

Untuk melihat siswa yang sudah mengerjakan dan rekap nilai klik lihat tugas 

 
 

 

Semoga bermanfaat 


